Num. OFERTA SOC: 25590 ervei d'Ocupacio

LLOC DE TREBALL: ESPECIALISTA EN COMPRES

NUM. DE LLOCS OFERTS: 1

Nivell professional: Grups

Nivell academic:

Imprescindible FPII en Administracion y Finanzas o similar.

Altres formacions:

Idiomes:

Nivell d'anglés: Angles mitja (B2)

Informatica:

Domini Paquet Office, especialment Excel.

Experiéncia

Experiéncia prévia minima de 3 anys en posicio similar.

Tasques

especifiques:

PRINCIPALS FUNCIONS | RESPONSABILITATS

1. Facturacié de Recanvis

- Processar i gestionar les ordres de recanvis.

- Generar factures per als recanvis subministrats als clients (tallers i concessionaris).

- Mantenir registres actualitzats de les transaccions financeres relacionades amb recanvis
i verificar-ne I'exactitud de les dades.

2. Gestid de Plataforma de Ticketing

- Administrar la plataforma de tiquet utilitzada per gestionar les consultes de recanvis
per part dels clients.

- Registrar, assignar i donar seguiment a les incidéncies de recanvis a través del sistema
de tiquets.

- Comunicar-se amb els clients per proporcionar actualitzacions sobre I'estat de les
vostres sol-licituds i resoldre problemes o consultes relacionats amb els recanvis.

3. Gestid Logistica

- Coordinar la logistica dels recanvis, incloent-hi la planificacié d'enviaments i seguiment
de lliuraments.

- Col-laborar amb I’equip de magatzem per garantir un flux eficient de recanvis.

4. Altres

- Donar suport al departament a la resta de tasques administratives que es puguin derivar

en l'exercici de les activitats diaries de la companyia.




Capacitats i
coneixements

requerits:

Carnet:

Localitat: Sant Boi de Llobregat
Horari. Jornada complerta de dilluns a divendres de 7.00 a 15.15h

Retribuci@: 25-955,07€ +20% complement vinculat al SBA 2022, segons conveni grup

professional

Incorporacig: Novembre 2023

Contracte: 'ndefinit

02 /11/2023

Per poder-se inscriure en aquesta oferta, cal posar-se en contacte

amb ofertesnissan.soc@gencat.cat fent constar: NOM, COGNOM,

TELEFON, DNI i NGm.OFERTA SOC (indicada a la part superior del
document)

AN Generalitat
LY de Catalunya



mailto:ofertesnissan.soc@gencat.cat

